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Manual de oferentes para la presentacion de
ofertas en linea

1. INTRODUCCION

Este manual tiene la finalidad de guiar al oferente en la presentacion digital de un llamado a
ofertas, publicado por CND a través de su sitio web, cuando asi lo exijan las bases de

contratacion.

2. PRESENTACION DE OFERTAS

1. Iniciar sesion
Para iniciar sesidén como empresa dirigirse a la siguiente direccion
https://cnd.org.uy/es/user/login

Se visualizara lo siguiente:

Inicio

Iniciar sesién Olvide mi cantrasefia

RUT *

Escriba su nombre de usuario en CND - Corporacion Nacional para el Desarrollo.

Contrasefia *

Escriba la contrasefia asignada a su nombre de usuario.

INICIAR SESION

Ingresar numero de RUT de la empresay la contrasefia con la cual se registrd. En caso de
olvido de la misma, puede seleccionar la opcion “Olvide mi contrasefia”.

2. Acceder a los llamados publicados por CND

Seleccionar el menu desplegable “Propuestas y llamados” y presionar la opcion “Llamados a
ofertas”.
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Registro de proveedores

Propuestas laborales

C N D Llamados a consultores / auditores

Herramienta de calculo de emisiones de carbono
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Inicio

Llamados a ofertas

Nombre Categoria de llamado

ordenar por Ordenar

Fecha y hora limite de presentacién de ofertas v Desc v

Categoria de

Nombre llamado Fecha limite de presentacion de ofertas Estado

Llamado N° 02/2020/Fideicomiso INAU 2 Fideicomiso Jue, 31/12/2020-17:00 Abierto
INAUTI

Llamado N® 01/2020/Fideicomiso INAU 2 Fideicomiso Jue, 31/12/2020 - 17:00 Abierto
INAUTI

Llamado N° 02/2020 FIDEICOMISO SODRE SODRE Lun, 14/12/2020-11:00 Abierto

Pedido a precios N° 09/2020 - Fideicomiso INAU Fideicomiso Mié, 02/12/2020 - 17:00 Cerrado

3. Ingresar al aviso del Ilamado del cual esté interesado en participar

Seleccionar el nombre del llamado del cual se esta interesado en participar (ejemplo en el
circulo rojo).
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Inicio

Llamados a ofertas

Nombre Categoria de llamado

ordenar por Ordenar
Fecha y hora limite de presentacién de ofertas v Desc ~ m Limpiar filtros

Categoria de

Nombre llamado Fecha limite de presentacién de ofertas

{/amado N° 02/2020/Fideicomiso INAU 2 Fideicomiso Jue, 31/12/2020-17:00

INAU Tl

Llamado N° 01/2020/Fideicomiso INAU 2 Fideicomiso Jue, 31/12/2020-17:00
INAU I

Llamado N° 02/2020 FIDEICOMISO SODRE SODRE Lun, 14/12/2020-11:00

Pedido a precios N® 09/2020 - Fideicomiso INAU Fideicomiso Mié, 02/12/2020-17:00

Estado

Abierto

Abierto

Abierto

Cerrado

En el caso de que no haya iniciado sesidon previamente, se le solicitara que lo haga antes de

ingresar al formulario de presentacion de oferta:

'|nicio INICIO INSTITUCIONAL v LiNEAS DE ACCION v PROPUESTAS Y LLAMADOS v NOTICIAS

Inicio

Llamado 08/2020 Fideicomiso - ANEP

Fecha y hora limite de
presentacion de ofertas
26/11/2020 - 14:00

Garzon entre Camino Colman y Camino José Duran, Montevideo

Estado

Abierto > Pliego disponible a partir del 5 de marzo de 2020.
Tipo de llamado

A oferta

Categoria de llamado Consultas

Fideicomiso ANEP

Fecha de creacion llamado08/2020/fideicomiso-anep@cnd.org.uy

Jue, 27/02f 9:00

Ultima actualizacion Oferta en linea

Jue, 27/02/2020-12:00

Para presentar su oferta en linea debe iniciar sesion como empresa

Se despliega la siguiente pantalla:
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Inicio

Iniciar sesidn Olvide mi contrasefia

RUT *

Escriba su nombre de usuario en CND - Corporacion Nacional para el Desarrollo.

Contrasefia *

Escriba la contrasefia asignada a su nombre de usuario.

INICIAR SESION

Debera ingresar el RUT de la empresa y la contraseiia de la web de llamados en linea, en caso
de olvido de la misma, puede recurrir a la pestafia “Olvide mi contraseiia” para generar una
nueva.

4. Cargar oferta

Una vez iniciada la sesion se visualiza el siguiente formulario:

Ofertar en linea

+Compro el pliego de condiciones?

o 8l

& Mo comesponde

< Constituyo garantia de mantenimiento de ofertas?
[

& No comesponde

Sobre A

Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado
Maxima 1 archive.
limite de 236 MB.
Tipos penmitidos: rar, zip.

Sobre B
Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado
Mexime 1 archive.
limite de 256 MB.
Tipos permitidos: rax, zip.

Sobre C (Si comesponde segun los Documentos del Liamado)

W Mingun archivo seleccionado

Maximo 1 archive.

lirrite de 256 ME.

Tipos penmitidos: ra, zip.
La oferta se considerara presentada unicamente cuando se haya oprimido
“Ofertar en linea".

Se detecta uno o mas campos de sobres sin adjuntos. 5i esto es correcto de acuerdo a lo establecido

en el Pliego de Condiciones, ignore este mensaje

Primero se debe indicar si se comprd el pliego de condiciones y si se constituyd la garantia de
mantenimiento de oferta, en caso de que corresponda.
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Luego se deben adjuntar los archivos para cada sobre, sélo se aceptan en formato rary zip, con
un peso mdaximo de 256 Mb. La cantidad de sobres dependera de lo estipulado en el Pliego de
Condiciones.

El archivo debe nombrarse de la siguiente forma:

“Sobre A — Empresa XXX”
“Sobre B — Empresa XXX”
“Sobre C— Empresa XXX”

Para la correcta carga del archivo, verifique que la “rosca de carga” se haya detenido, esto le
indicara que el sistema estd cargando su archivo.

Sobre A
SobreA— Empres X5 zip En proceso de
e carga
Maximao 1 archive,
limite de 256 ME.

Tipos permitidos: rar, zip.

Una vez finalizada la carga del archivo, se visualizard de la siguiente manera:

Sobee A

| m g
B 2 A~ Empre 3 i
cargado

Méximao 1 archivo. re +
limite de 256 MB. exitosamente

Tipos permitidas: rar zip.

Si estd conforme con el llenado del formulario, es decir, si completo todos los campos que se
solicitan en el Pliego de Condiciones, para finalizar su postulacion, seleccionar la opcién “Ofertar
en Linea”. De lo contrario, con el botdn eliminar, podra sustituir el archivo cargado en el campo
gue desee modificar.

Tener en cuenta que el reloj del servidor se encuentra en la parte superior izquierda de la
pantalla (recuadro rojo). Esta serd la hora que se considerara para la presentacion de ofertas,
dado que el reloj de su computadora puede diferir de la hora local.

5. Confirmacion de postulacidon y visualizacién de la oferta presentada

Una vez seleccionado “Ofertar en linea”, le llegara una notificaciéon por mail confirmando que su
formulario de oferta fue cargado correctamente. En dicha notificacion también se le informara
si alguno de los campos se encuentra sin adjuntos.

En la seccion “Mis ofertas en linea” (rectangulo rojo) podra corroborar los archivos cargados:
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Mis ofertas en linea

Sus datos se guardaron correctamente.

Informacién complementaria / Mejora de oferta

Cerrar sesion

Se envié un correo a su casilla confirmando la postulacion. No olvides revisar se corréo no deseado.

Mis ofertas (Llamados abiertos)

Llamado Categoria Modificado

Prueba 09/07/2021 Otros llamados

Mis ofertas (Llamados cerrados)

Llamado Categoria Modificado

Prueba BIM: CND Vie, 09/07/2021 - 11:15

09/07/2021 - 13:27

X
Sobre A Sobre B Sobre C
[ Sobre A2.zip [\ Sobre B.zip [ Sobre C.zip
Sobre A Sobre B
B Sobre A2.zip [ Sobre B.zip

Modificar oferta

Sobre C

[\ SobreC.zip

En “Mis Ofertas (Llamados abiertos)” se visualizan aquellos llamados en los que se habilita a
modificar la oferta debido a que aln no se ha vencido el plazo para su presentacion. El detalle
se encuentra en la siguiente secciéon del manual. También podra descargar la oferta ingresada,

seleccionando el sobre correspondiente (ejemplo circulo rojo).

En “Mis Ofertas (Llamados cerrados)” se visualizan las ofertas cuyo plazo de presentacion
finalizo, y sélo se puede acceder a la descarga de los sobres correspondientes.

6. Modificacidon de oferta

En caso de necesitar modificar la oferta, debe acceder a la opcidon “Mis ofertas en linea” y
seleccionar la opcién “Modificar Oferta” en el llamado que asi lo requiera (circulo rojo).

Mis ofertas en linea

Sus datos se guardaron correctamente.

Informacién complementaria / Mejora de oferta

Cerrar sesion

Se envi6 un correo a su casilla confirmando la postulacion. No olvides revisar se corréo no deseado.

Mis ofertas (Llamados abiertos)

Llamado Categoria Modificado

Prueba 09/07/2021 Otros llamados 09/07/2021 - 13:27

Mis ofertas (Llamados cerrados)

Llamado Categoria Modificado

Prueba BIM: CND Vie, 09/07/2021-11:15

Se visualiza lo siguiente:
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Sobre A

[ Sobre & Empresa XXX zip
M&ximio 1 archivo.
limite de 256 ME.
Tipos permitidos: rar zip.

Sobre B

[l Sobre B Empresa XXX.zip

M&ximio 1 archivo.
limite de 256 ME.
Tipos permitidos: rar zip.

Sobre C (Si comesponde segin los Documentos del Llamado)

[ sobre C Empresa XXX¥.zip m

MeEximio 1 archivo.
limite de 256 ME.
Tipos permitidos: rar zip.

La oferta se considerara presentada unicamente cuando se haya oprimido
“Ofertar en linea”.

IMPORTANTE: Para cargar un nuevo sobre, primero debe eliminar el sobre anterior,
seleccionado el botdn ELIMINAR en el sobre correspondiente. Una vez ingresada la nueva oferta,
presionar “Guardar”.

Para verificar la carga de oferta dirigirse nuevamente a la opcidn “Mis ofertas en linea”.

Aclaracion: Se aceptara como oferta vdlida la ultima version ingresada

3. PRESENTACION DE INFORMACION COMPLEMENTARIA

De ser necesario, al cierre del llamado, CND podra solicitar a la empresa oferente informacion
complementaria. La misma debe cargarse de la siguiente manera:

Ingresar en la opcidn: “Informacion complementaria/Mejora de oferta” (recuadro negro):

Se visualizara lo siguiente:

Manual de oferentes para la presentacion de ofertas en linea cm
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Mis ofertas en linea I Informacién complementaria / Mejora de oferta I Cerrar sesion

1° Informacion complementaria Fecha Llamado  Archivo
Saleccione su oferta 09/07/2021 - Prueba B 1ra-informacion-

11:33 X complementaria.zip
| - seleccionar -

1° Informacian complementaria (Si coresponde)

Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado
M

w 1 archivo.

2° Informacion complementaria
Fecha Llamado  Archivo

Seleccione su oferta
09/07/2021-11:34  Prueba [ 2da-informacion-complementaria.zip

| - Seleccionar -

2° Informacidn complementaria (Si comesponde)

Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

Maxama 1 archivo.
liimi
Tipos permitidos: rar, zip.

GUARDAR

Mejora de oferta

Fecha Llamado Archivo

09/07/2021-11:34 Prueba B Mejora-de-oferta.zip

Seleccione su oferta

| - seleccionar -

Mejora de oferta (Si comesponde])

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
chi

li 256 MB.
Tipos permitidos: rar, zip.

Contrasefia de archivo

GUARDAR

Si es la primera vez que se solicita informacién complementaria para un llamado especifico:

1. Seleccionar el llamado
2. Cargar el archivo rar o zip en el campo “1° Informacidon Complementaria”

3. Seleccionar la opcién “Guardar”

Si es la segunda vez que se solicita informacién complementaria para el mismo llamado, repetir
los pasos anteriores pero cargar la informacion en el campo: “2° Informacion

Complementaria”.

Importante

Manual de oferentes para la presentacion de ofertas en linea c
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El archivo zip o rar debera contener toda la informacién complementaria solicitada. Dado que
el sistema solo permite cargar un Unico archivo por cada campo de informacion

complementaria.

4. PRESENTACION DE MEJORA DE OFERTA

En el caso de que CND solicite mejora de oferta, ingresar a la opcién: “Informacion
complementaria/Mejora de oferta” (recuadro negro):

Se visualizara lo siguiente:

PARA EL DESARROLLO

2 cm CORPORACION NACIONAL INICIO INSTITUCIONAL v LINEAS DE ACCION v PROPUESTAS Y LLAMADOS v NOTICIAS

Mis ofertas en linea I Informacion complementaria / Mejora de oferta I Cerrar sesion

1° Informacion complementaria

Seleccione su oferta

Fecha

09/07/2021 -

| - Seleccionar -

1° Informacion complementaria (Si comresponde)

Ningun archivo seleccionado
M

rmitidos: rar, zip

GUARDAR

2° Informacion complementaria

Seleccione su oferta

11:33

Fecha

- Seleccionar -

2° Informacion complementaria (Si corresponde)

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

09/07/2021-11:34

Mejora de oferta

Seleccione su oferta

Fecha

09/07/2021-11:34

| - seleccionar -

Mejora de oferta (Si coresponde)

Tipos permitidos: rar, zip.

Contrasefia de archivo

GUARDAR

Llamado  Archivo

Prueba B Tra-informacion-
Y complementaria.zip

Llamado  Archivo

Prueba [ 2da-informacion-complementaria.zip
Llamado Archivo
Prueba ) Mejora-de-oferta.zip

Para cargar la mejora de oferta, seguir los siguientes pasos:

Manual de oferentes para la presentacion de ofertas en linea
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1. Seleccionar el llamado para el cual se quiere presentar la mejora de oferta.
2. Cargar un archivo zip ENCRIPTADO (excluyente) en el campo denominado “Mejora de

Oferta”.
3. Escribir la contrasefia en el campo correspondiente.
4. Seleccionar la opcion “Guardar”.

Aclaracidn respecto al punto 3: la contrasefia del archivo encriptado para la mejora de oferta es
enviada por el sistema a la casilla de correo de las escribanas autorizadas para las aperturas de

CND.

Importante

El archivo zip o rar debera contener toda la documentacién requerida para la mejora de oferta,
dado que el sistema solo permite cargar un Unico archivo.

5. MODIFICACION DE CONTRASENA

Para modificar la contrasefia, debe ingresar a la opcion: “Datos de usuario”, cargar la nueva
contrasefia en el campo “Restablecer contrasefia” y luego seleccionar “Actualizar”.

INICIO INSTITUCIONAL v LINEAS DE ACCION v PROPUESTAS Y LLAMADOS v NOTICIAS

Actualizar datos de usuario

Informacién de perfil

Usuario: Cermida

Razon social: Razon Demo 1

Correo electronico: cermida@CND.ORG.UY

Restablecer contraseiia

Contrasefia

Fortaleza de la contrasena:
Confirmar contrasefia

Las contrasefias coinciden:
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6. OLVIDO DE CONTRASENA

En caso de olvido de la contrasefia, seleccionar la opcién “Olvidé mi contrasefia” al momento de
iniciar sesién.

Inicio
Iniciar sesidn Olvide mi contrasefia
RUT *

Escriba su nombre de usuario en CND - Corporacion Nacional para el Desarrollo,

Contrasefia *

Escriba la contrasefia asignada a su nombre de usuario,

INICIAR SESION
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